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ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1: Asmens duomeny tvarkymo taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja asmens

duomeny tvarkyma V3] Vilkijos pirminés sveikatos prieziiiros centras, (toliau — [staiga), uztikrinant
2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTAJ) ir kity teisés akty, nustatan¢iy asmens
duomeny tvarkymg ir apsauga, nuostaty laikymasi ir jgyvendinima.

2. Taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo ir asmens
duomeny saugos organizacines priemones.
3. Taisykliy privalo laikytis visi jstaigos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,

praktikantai bei staZuotojai, atliekantys praktika arba besistazuojantys jstaigoje (toliau — darbuotojas),
savanoriai taip pat kiti asmenys, kurie, tvarkydami asmens duomenis jstaigoje ir (arba) eidami savo
pareigas, suzino asmens duomenis arba turi bet kokio pobiidZio prieiga prie asmens duomeny,.

4. Direktorius yra atsakingas uz Taisykliy jgyvendinimo prieZitira ir kartu su kitais
Taisyklese nurodytais darbuotojais atlieka Taisyklése jtvirtintas funkcijas. Kiekvienas darbuotojas,
kuris tvarko asmens duomenis, eidamas savo pareigas, juos suZino arba turi bet kokio pobiidzio
prieiga prie asmens duomeny, yra atsakingas uz Taisykliy laikymasi ir jgyvendinima bei asmens
duomeny tvarkymo teisétuma.

5. Taisyklése vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jas apibrézia Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas (toliau — Reglamentas) ir ADTAL

II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

PIRMASIS SKIRSNIS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO BENDROSIOS NUOSTATOS

6. Istaigoje visi asmens duomenys yra tvarkomi vadovaujantis Reglamento 5 straipsnio
1 dalyje nustatytais teisetumo, saZiningumo ir skaidrumo, tikslo apribojimo, duomeny kiekio
mazinimo, tikslumo, saugojimo trukmés apribojimo, vientisumo ir konfidencialumo principais.

7. Asmens duomenys gali biiti tvarkomi tik tuo tikslu, kuriuo yra renkami. Jeigu asmens
duomenys néra biitini tam, kad biity pasiektas konkretus tikslas, jie negali biti tvarkomi. Konkregiam
tikslui pasiekti yra tvarkomas kiek jmanoma maZesnis kiekis asmens duomeny. Asmens duomenys,
kurie néra tiksls, atsizvelgiant j jy tvarkymo tikslus, turi biti nedelsiant istrinami arba istaisomi —
istaigoje imamasi visy pagristy priemoniy uZtikrinti, kad biity laikomasi Reglamento 5 straipsnio 1
dalyje nustatyty principy.

8. Asmens duomenys tvarkomi ir saugomi ne ilgiau, negu nustatytas jy saugojimo
terminas, kuris turi biti ne ilgesnis, negu yra butina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra
tvarkomi.

9. Istaigoje asmens duomenys gali bti tvarkomi tik tada, jeigu yra bent viena i§
Reglamento 6 straipsnio 1 dalyje jtvirtinty teiséto tvarkymo salygy.



10.  Draudziama tvarkyti specialiy kategorijy asmens duomenis (asmens duomenis,
atskleidziancius rasing ar etnine kilme, politines paZitiras, religinius ar filosofinius jsitikinimus ar
naryste profesinése sajungose, taip pat tvarkyti genetinius duomenis, biometrinius duomenis, siekiant
konkre¢iai nustatyti fizinio asmens tapatybe, sveikatos duomenis arba duomenis apie fizinio asmens
lytinj gyvenimg ir lyting orientacija), i§skyrus tuos atvejus, jeigu yra bent viena 1§ Reglamento 9
straipsnio 2 dalyje numatyty sglyguy.

11.  Asmens duomenis apie apkaltinamuosius nuosprendZius ir nusikalstamas veikas
jstaiga tvarko tik tais atvejais, kai tokig teise tiesiogiai nustato teisés aktai.
12.  Konkretiis tvarkomi asmens duomenys, jy tvarkymo tikslai, saugojimo terminai bei

tvarkymo teisiniai pagrindai yra numatyti duomeny tvarkymo veiklos jrauose, kuriais privalo
vadovautis darbuotojai.

13. Darbuotojai prie§ kiekvieng asmens duomeny tvarkymo operacija (veiksma) privalo
jvertinti, ar toks asmens duomeny tvarkymas atitinka Taisykliy 6 ir 7 punkty nuostatas, ir uztikrinti,
kad kiekviena duomeny tvarkymo operacija (veiksmas) atitikty minétus principus, taip pat jvertinti,
ar toks asmens duomeny tvarkymas turi bent vieng Taisykliy 9 punkte numatyty teiséto duomeny
tvarkymo sglygu, bei uztikrinti, kad asmens duomenys nebiity tvarkomi, jei néra bent vienos i§ minéty
teiséto duomeny tvarkymo salygos.

14.  Istaigoje asmens duomenys néra tvarkomi tiesioginés rinkodaros tikslais. Istaigoje
nera vykdomas profiliavimas.
15.  Istaigos vidaus dokumentuose papildomi duomeny subjekty identifikavimo

duomenys, tokie kaip asmens kodas, jeigu tai néra butina duomeny subjekto tapatybei nustatyti, kitam
teisetam tikslui pasiekti arba jeigu to nenustato teisés aktai, nenaudojami.

16. Siekiant uztikrinti, kad asmens duomenys jstaigoje bty saugomi tik nustatyta terming,
visi jstaigoje tvarkomi asmens duomenys yra fiksuojami duomeny tvarkymo veiklos jraSuose.
17.  Pasibaigus asmens duomeny saugojimo terminui, jis gali biiti pratgstas, jeigu jstaiga

nustato, kad saugoti asmens duomenis toliau yra biitina, ypac atsizvelgiant j biitinyb¢ panaudoti
asmens duomenis kaip jrodyma ikiteisminiame ar kitokiame tyrime, jskaitant ir Valstybinés duomenuy
apsaugos inspekcijos (toliau — Inspekcija) vykdomame tyrime, civilingje, administracinéje ar
baudziamojoje byloje ar kitais teisés akty nustatytais atvejais.

ANTRASIS SKIRSNIS
REIKALAVIMAI SUTIKIMUI, KAIP ASMENS DUOMENU TVARKYMO
PAGRINDUI

18. Asmens duomenys sutikimo pagrindu tvarkomi:

18.1. kai tai tiesiogiai numatyta Taisyklése, Reglamente, ADTA] arba kituose teises
aktuose;

18.2. Kai, atsizvelgiant j duomeny tvarkymo tikslg ar duomeny kiekj, jstaiga neturi kito
teisinio pagrindo tvarkyti asmens duomenis ar jvykdyti kitus Reglamente nustatytus jpareigojimus
visa apimtimi. Jeigu asmens duomenys, atsizvelgiant j jy kiekj ir tvarkymo tikslus, gali biiti tvarkomi
bent vienu Reglamente jtvirtintu pagrindu, duomeny subjekto sutikimas papildomai néra praSomas
pateikti;

18.3. kai tai labiausiai atitinka jstaigoje interesus ir padidintos rizikos atvejais sumaZzina
asmens duomeny tvarkymo neteisétumo rizika.

19.  Duomeny subjekto sutikimas dél asmens duomeny tvarkymo yra uzpildomas rastu ir
teikiamas jstaigai pagal patvirtinta pavyzding formg (Taisykliy 1 priedas).
20.  Duomeny subjekto sutikimai gali bati renkami $iais biidais: raStu, jskaitant gautus

elektroninémis priemonémis, ZodZziu ar veiksmais, jeigu yra galimybé jrodyti, kad toks sutikimas
buvo duotas, ir jeigu duomeny subjektas savo veiksmais aiSkiai sutinka su sifilomu jo asmens
duomeny tvarkymu. Pirmenybé kiekvienu atveju yra teikiama duomeny subjekto sutikimams,
gautiems rastu (jskaitant gautus elektroninémis priemonémis), o kiti sutikimo btidai gali buti
naudojami tik kiekvienu konkre¢iu atveju jsitikinus, kad yra jmanoma jrodyti duomeny subjekto



sutikimo davimo faktg. Duomeny subjekto tyl¢jimas, i§ anksto pazyméti laukai arba neveikimas
nelaikomi duomeny subjekto sutikimu.

21.  Visais atvejais, kai asmens duomenys yra tvarkomi duomeny subjekto sutikimo
pagrindu, jstaiga privalo kaupti ir turéti jrodymus, kad duomeny subjektas davé atitinkamos formos
ir turinio sutikima.

22, Kai asmens duomenys yra tvarkomi sutikimo pagrindu, tvarkomi tik tie asmens
duomenys, kurie nurodyti sutikime, tik tais tikslais, kurie nurodyti sutikime, ir su jais atliekamos tik
tos tvarkymo operacijos (veiksmai), kurios nurodytos sutikime. Jeigu kei¢iasi tvarkomy duomeny
kiekis, tvarkymo tikslas ar tvarkymo operacijos (veiksmai), privaloma gauti papildoma sutikimg
tokiam duomeny tvarkymui arba turi egzistuoti kitas Taisyklése ar Reglamente jtvirtintas asmens
duomeny tvarkymo teisinis pagrindas.

23.  Sutikimas gali bliti asmens duomeny tvarkymo pagrindas, jei atitinka Siuos
reikalavimus:

23.1.  duotas laisva duomeny subjekto valia. Vertinant, ar sutikimas duotas laisva valia,
atsizvelgiama j §ias aplinkybes:

23.1.1. ar sutarties vykdymui nustatyta salyga, kad turi biiti duotas sutikimas tvarkyti asmens
duomenis, kurie néra bitini tai sutar¢iai vykdyti (tokiu atveju nelaikoma, kad sutikimas duotas laisva
valia);

23.1.2. ar duomeny subjektas yra veréiamas duoti sutikima, neturi realaus pasirinkimo dél
sutikimo davimo, patiria spaudimg, negali realiai kontroljuoti sutikimo davimo bei asmens duomeny
ar gali susilaukti neigiamy pasekmiy (tiesioginiy ir netiesioginiy), jeigu sutikimas nebus duotas
(tokiais atvejais nelaikoma, kad sutikimas duotas laisva valia);

23.1.3. jeigu sutikimas yra neatsiejamai susietas su sglygomis, dél kuriy duomeny subjektas
neturi galimybés derétis ar jas pakeisti, preziumuojama, kad toks sutikimas néra duotas laisva valia.
Tokiu atveju jstaiga imasi papildomy priemoniy 3iai prezumpcijai paneigti ir uZtikrinti, kad sutikimas
biity duodamas laisva valia;

23.1.4. jeigu yra aiski jstaigoje ir duomeny subjekto padéties neatitiktis ir dél to tikétina, kad
sutikimas, atsizvelgiant j visas to konkretaus atvejo aplinkybes, gali nebiiti duotas laisva valia. Tokiu
atveju jstaiga imasi papildomy priemoniy uZtikrinti, kad sutikimas biity duodamas laisva valia;

23.1.5. jeigu sutikimas yra siejamas su keliais duomeny tvarkymo tikslais ar keliomis
duomeny tvarkymo operacijomis (veiksmais), duomeny subjektams turi biiti sudaryta galimybe
sutikti ne su visais tikslais ar operacijomis (veiksmais), o tik su atskirais tikslais ar operacijomis
(veiksmais), jeigu jie néra tarpusavyje tiesiogiai susije. Priesingu atveju nelaikoma, kad sutikimas
duotas laisva valia;

23.2. sutikimas yra konkretus ir i§samus. Laikoma, kad sutikimas yra konkretus ir i§samus,
jeigu jis atitinka $iuos reikalavimus:

23.2.1. ai8kiai ir i§samiai nurodytas konkretus ir teisétas asmens duomeny tvarkymo tikslas:

23.2.2. nurodyti konkretis asmens duomenys, kurie bus tvarkomi konkregiais duomeny
tvarkymo tikslais;

23.2.3. nurodytos duomeny tvarkymo operacijos (veiksmai), kurios bus atliekamos sutikimo
pagrindu;

23.2.4. duomeny subjektui sudaroma galimybé sutikti tik su atskirais duomeny tvarkymo
tikslais, jeigu sutikimas duodamas keliems duomeny tvarkymo tikslams, taip pat tik su konkretiomis
duomeny tvarkymo operacijomis (veiksmais);

23.3. sutikimg duomeny subjektas davé tinkamai informuotas. Tam, kad §is reikalavimas
buty jvykdytas, prie§ duomeny subjektui pasirasant sutikimg jam turi biiti pateikta Reglamento 13
straipsnyje nurodyta informacija bei informuojama apie duomeny subjekto teise bet kuriuo metu
atSaukti savo sutikimg. Informacija gali buti pateikta rastu, ZodZiu, audiovizualinémis Zinutémis,
taCiau visais atvejais tokiu budu, kad jstaiga turéty galimybe jrodyti, jog informacija duomeny
subjektui buvo pateikta ir kad ji atitinka Reglamento 13 straipsnyje jtvirtintg turini;

23.4.  sutikimas yra nedviprasmiskas duomeny subjekto valios isreiskimas, kad su juo susije
duomenys biity tvarkomi. Sutikimas turi biiti duodamas aktyviais veiksmais:



23.5. sutikimas turi biti paraSytas paprasta, aiskia, duomeny subjektui suprantama kalba.

24, Visais atvejais sutikimas turi biti gaunamas prie§ atliekant duomeny tvarkymo
operacijas (veiksmus), dél kuriy renkamas sutikimas.
25. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikimg. Duomeny

subjektui atSaukus sutikima, draudziama tvarkyti asmens duomenis tais tikslais ir atlikti duomeny
tvarkymo operacijas (veiksmus), kurios buvo atliekamos tokio sutikimo pagrindu, iSskyrus atvejus,
kai tokiam duomeny tvarkymui egzistuoja kitas Taisyklése ar Reglamente jtvirtintas asmens
duomeny tvarkymo teisinis pagrindas. Sutikimui atSaukti yra sudaromos analogiskos salygos, kaip ir
sutikimui duoti, draudZiama apsunkinti ar sudaryti papildomas sglygas sutikimui atSaukti. Sutikimo
atSaukimas negali sukelti duomeny subjektui neigiamy padariniy, jskaitant paslaugos kokybés
sumazinimg. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagrjsto duomeny tvarkymo, atlikto 1ki
sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie Siame punkte i§déstytas nuostatas privalo
biiti informuojamas prie§ jam duodant sutikima.

26.  |staiga imasi priemoniy, kad sutikimai, kiek tai yra jmanoma atsiZvelgiant j asmens
duomeny tvarkymo tikslus ir apimtj, galioty apibréZta termina.

27 Sutikimas galioja iki jo atS8aukimo momento arba iki sutikime nurodyto jo galiojimo
termino pabaigos.

28.  Darbuotojai privalo uztikrinti, kad jstaigoje i§ duomeny subjekty gaunami sutikimai
atitikty $iy Taisykliy reikalavimus.

III SKYRIUS 5
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

29.  Istaigoje yra tvarkomi duomeny tvarkymo veiklos jrasai pagal patvirtinta forma
(Taisykliy 2 priedas). Istaigoje vykdoma asmens duomeny tvarkymo veikla privalo tiksliai atitikti
duomeny tvarkymo veiklos jrasuose apraSyta veikla.

30.  [staigoje yra tvarkomi tik tie asmens duomenys ir tik tuo tikslu bei tuo teisiniu
pagrindu, kurie nurodyti duomeny tvarkymo veiklos jrasuose.

31.  Duomeny tvarkymo veiklos jrasai tvarkomi rastu, jskaitant elektroning forma.

32. Uz duomeny tvarkymo veiklos jrady registravimg atsakingas direktorius.

33.  Darbuotojai nedelsdami informuoja direktoriy, jeigu jstaigoje duomeny tvarkymo

veiklos jraSai neatitinka jstaigoje realaus poreikio dél asmens duomeny tvarkymo, pateikdami
duomeny tvarkymo veiklos jrady uzpildyta forma.

34.  Duomeny tvarkymo veiklos jrasai turi bati teisingi, aktualGs ir i§samis, atspindeti
realig jstaigoje duomeny tvarkymo veikla.
35, Duomeny tvarkymo veiklos i§rasai, gavus prasyma, pateikiami Inspekcijai jos

praSyme nurodytais terminais.

IV SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES IR JU JGYVENDINIMO TVARKA

36.  Duomeny subjektai turi visas Reglamento I1I skyriuje jtvirtintas teises, pagrindineés i$
ju:

36.1. teisé zZinoti ir susipazinti su tvarkomais duomenimis ir tuo, kaip jie yra tvarkomi;

36.2. teise reikalauti iStaisyti duomenis;

36.3. teisé reikalauti istrinti duomenis;

36.4. teise apriboti duomeny tvarkyma;

36.5. teisé | duomeny perkeliamuma;

36.6. teise nesutikti su duomeny tvarkymu;

36.7. teisé nebiti automatizuotai vertinami ir profiliuojami.



37.  Istaiga imasi visy batiny priemoniy, kad bity uztikrintos visos duomeny subjekty
teisés. Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarka jtvirtinta Reglamente.

V SKYRIUS
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO YPATUMAI

38.  Darbuotojy asmens duomenys yra tvarkomi $iais pagrindais: darbo sutarties ar kitos
su darbuotoju sudarytos sutarties sudarymas ir vykdymas, teisés aktuose nustatyty teisiniy prievoliy
vykdymas, jstaigoje ar tre¢iujy asmeny teisétas interesas (pavyzdZiui, istaigoje materialinés
nuosavybés apsauga, darbuotojy produktyvumo ir komunikacijos gerinimas, konfidencialios
informacijos apsauga, asmens duomeny, uz kuriuos atsakinga Istaiga, apsauga, turto ir interesy
apsauga, darbuotojy bei kity subjekty teisiy ir saugumo uztikrinimas ir kt.).

39. Istaigoje gali biiti tvarkomi tik tie darbuotojy asmens duomenys, kurie yra bitini darbo
sutarCiai ar kitai su darbuotoju sudarytai sutar¢iai sudaryti ir vykdyti. Darbuotojy duomeny tvarkymo
tikslai numatyti duomeny tvarkymo veiklos jrasuose.

40.  Draudziama tvarkyti pretendento eiti pareigas arba dirbti darbus ir darbuotojo asmens
duomenis apie apkaltinamuosius nuosprendZius ir nusikalstamas veikas, iSskyrus atvejus, kai Sie
asmens duomenys biitini patikrinti, ar asmuo atitinka jstatymuose ir (ar) jgyvendinamuosiuose teisés
aktuose nustatytus reikalavimus pareigoms eiti arba darbams dirbti ir atsakomybei teisés akty
nustatyta tvarka taikyti.

41.  Pretendento eiti pareigas arba dirbti darbus asmens duomenis, susijusius su
kvalifikacija, profesiniais gebéjimais ir dalykinémis savybémis, galima rinkti i§ buvusio darbdavio
prie§ tai informavus pretendenta, o i§ esamo darbdavio, kurioje pretendentas dirba pagal darbo
sutartis, — tik pretendento sutikimu.

42.  Viesai prieinami asmens duomenys apie pretendenta, pretenduojantj eiti pareigas arba
dirbti darbus, ar darbuotojus gali buiti renkami tik tiek ir tik tokia apimtimi, kiek tie asmens duomenys
yra tiesiogiai reikalingi ir aktualis.

43.  Pretendento eiti pareigas arba dirbti darbus, neatrinkto eiti pareigas arba dirbti darbus,
asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei numatyta Veiklos jrasuose. Ilgesnj terming tokie asmens
duomenys gali biiti saugomi tik tada, jeigu yra gaunamas pretendento sutikimas.

44.  Pasibaigus darbo santykiams, nauji duomenys apie darbuotoja gali biiti renkami tik
esant teisiniam pagrindui ir tik tiek, kiek jie yra susijg ir batini remiantis konkre¢iu teisiniu pagrindu
pagristam tikslui pasiekti.

45.  Darbuotojas jstaigoje darbo funkcijoms vykdyti suteikta kompiuteri, elektroninj pasta
ir kitus jstaigoje jrenginius, prietaisus, jtaisus, informacijos ir rysiu technologijas, programing jranga
naudoja tik su darbu susijusiais tikslais ir tik darbo funkcijoms vykdyti. Darbuotojams yra draudZiama
naudoti kompiuterius, telefonus ir kitg jstaigoje suteikty jranga, prietaisus, jtaisus, informacijos ir
rySiy technologijas, programing jrangg asmeniniais tikslais, juose kaupti asmeninio pobudzio
informacija, asmens duomenis. Jeigu darbuotojas naudoja kompiuterius, telefonus ir kitg jstaigoje
suteikta jranga, prietaisus, jtaisus, informacijos ir rysiy technologijas, programine jranga asmeniniais
tikslais, juose kaupia asmeninio pobiuidZio informacija ir asmens duomenis, darbuotojas prisiima
rizika, kad tokig informacija, asmens duomenis jstaiga gali suzinoti patikrinimo metu. [staiga
neuztikrina darbuotojy asmeninés informacijos konfidencialumo darbuotojams asmeniniais tikslais
naudojant elektroninj pasta, interneta, socialinius tinklus ir programine jranga.

46.  Interneto paslaugos gali biti naudojamos ir asmeniniais tikslais (socialiniy tinkly
naudojimas, asmeniniai mokestiniai ir bankiniai pervedimai, elektroninio pasto paslauga,
momentiniai susira$inéjimai asmeniniais tikslais ir pan.), kiek tai netrukdo optimaliai ir kokybiskai
atlikti darbo pareigas.

47.  Nuolatinj jstaigoje darbuotojui suteikto kompiuterio, elektroninio pasto ir kity
irenginiy, prietaisy, jtaisy, informacijos ir ry$iy technologijuy, programinés jrangos steb¢jimg ar
tikrinimg vykdyti draudZiama. Darbuotojams suteiktos darbo priemonés, jranga, iskaitant



elektroninius paStus, kompiuterius, mobiliuosius telefonus, juose esantys asmens duomenys, Kiti
duomenys bei informacija gali buti tikrinami tik esant visoms Sioms sglygoms:

47.1. darbuotojas yra informuotas apie patikrinimo galimybeg;

472. yra pagrindas manyti, kad darbuotojas padaré darbo pazeidimg arba vykde veikla,
nesuderinama su jstaigoje interesais, arba vykdé teisés aktams priestaraujancia veikla, arba jstaiga
siekia patikrinti, ar darbuotojas tinkamai vykdo teisés akty, jskaitant jstaigoje vidiniy dokumenty,
reikalavimus, arba egzistuoja kitos objektyvios tokj patikrinima pagrindZiancios priezZastys;

47.3. néra galimybes pasiekti tikrinimo tikslus kitomis priemonémis, kurios maziau riboty
darbuotojo privatuma.

48.  Taisyklése jtvirtintas tikrinimas vykdomas limituota apimtimi, t. y. apibréZtas
konkretus laikotarpis, uz kurj tikrinama, tikrinamas konkretaus projekto vykdymas, tikrinamas
konkrec¢iy funkcijy vykdymas ir tikrinamas tik tiek, kiek yra biitina i$siaiskinti Taisyklése iSdestytas
aplinkybes ir apginti jstaigoje interesus.

VI SKYRIUS
PACIENTU ASMENS DUOMENU TVARKYMO YPATUMAI

49, Pacienty asmens duomeny tvarkymo tikslai, teisiniai pagrindai, asmenys, turintys prieiga
prie duomeny, asmens duomeny saugojimo terminai nurodyti [staigos vedamuose Duomeny
tvarkymo Veiklos jraduose.

50. Pacienty asmens duomenys tvarkomi tokiu mastu, kiek biitina konkre¢iam Asmens
duomeny tvarkymo tikslui pasiekti.

VII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO NUOSTATOS

51. staigoje taikomy tipiniy asmens duomeny apsaugos priemoniy saradas patvirtintas
Taisykliy 3 priede. Pagrindiniai asmens duomeny apsaugos uztikrinimo principai ir priemones:

51.1. uztikrinamos tinkamos prieigos prie asmens duomeny apsaugos, valdymas ir kontrolé.
Istaiga uZtikrina, kad prieigos teisés prie asmens duomeny biity suteikiamos tik legaliems
naudotojams ir tik tokia apimtimi, kiek jos biitinos darbuotojy pareiginéms funkcijoms atlikti arba
sickiant tinkamai vykdyti asmens duomeny tvarkymo sutartj, sudaryta su asmens duomeny
tvarkytoju. Prieigos teisés prie asmens duomeny naikinamos pasibaigus istaigoje ir jo darbuotojo
darbo santykiams, pasikeitus darbo funkcijoms, kurioms vykdyti prieiga nereikalinga, taip pat
nutraukus asmens duomeny tvarkymo sutartj, sudaryta su asmens duomeny tvarkytoju, ar Siai
sutar¢iai nustojus galioti;

52.2. suasmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti naudotojui yra
suteiktos teisés;

52.3. jgyvendinti asmens duomeny konfidencialumo, vientisumo ir prieinamumo principai;

52.4. jgyvendintos $varaus stalo ir $varaus ekrano politikos;

52.5. kompiuterinés darbo vietos, tarnybinés stotys ir kita techniné jranga, per kurig gali biti
pasiekiami asmens duomenys, yra tinkamai apsaugota, vadovaujantis gerosiomis informacijos saugos
praktikomis ir teises akty reikalavimais;

52.6. draudziamas ir grieztai kontroliuojamas nelegalios (neleistinos) programinés jrangos
naudojimas;

52.7. uztikrinama tinkama asmens duomeny apsauga nuo neteisétos prieigos elektroniniy
ry$iy priemonémis;

52.8. uztikrinamas tinkamas patalpy, kuriose saugomi asmens duomenys, fizinis saugumas;

52.9. uztikrinama, kad darbuotojai, siysdami dokumentus su asmens duomenimis, juos
uzsifruoty arba nuasmenintuy;

52.10. jgyvendinta slaptazodziy politika. Slaptazodis sudaromas maziausiai i§ 7 simboliy, i3
kuriy bent viena didzioji arba mazoji raidé ir vienas simbolis. Slaptazodis kei¢iamas kas 40 dieny.



Nepakeitus slaptazodzio per 40 dieny, slaptaZodis nebegalioja. Vartotojai po 30 dieny nuo pakeitimo
gauna pranes$img apie bitinybe atnaujinti slaptazodi.

52.11. kiti asmens duomeny saugos reikalavimai nustatomi ir jgyvendinami vadovaujantis
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. rugpjucio 13 d. nutarimu Nr. 818 ,.Dél Lietuvos
Respublikos kibernetinio saugumo jstatymo jgyvendinimo®;

53. Darbuotojams, kurie naudojasi jstaigoje suteiktu elektroniniu pastu, interneto prieiga
ir kita informaciniy ir komunikaciniy technologiju jranga, draud#iama:

53.1.  skelbti jstaigoje konfidencialig informacija, vidinius dokumentus internete, jei tai néra
susije su darbiniy funkeijy vykdymu;

53.2. naudoti elektroninj pasta ir interneto prieiga asmeniniams komerciniams ar politiniams
tikslams, Lietuvos Respublikos jstatymais draudZiamai veiklai, $meiZiandio, jZeidZian¢io,
grasinamojo pobiidZio ar visuomenés dorovés ir moralés principams priestaraujanciai informacijai,
kompiuteriy virusams, masinei piktybiskai informacijai siysti ar kitiems tikslams, kurie gali paZeisti
istaigoje ar kity asmeny teisétus interesus;

53.3.  naudoti arba platinti tiesiogiai su darbu nesusijusig grafing, garso ir vaizdo medziaga,
Zaidimus ir programing jranga, naudoti duomenis, kurie gali sutrikdyti kompiuteriy ar komunikaciniy
technologijy jrenginiy, programinés jrangos funkcionavima ir sauguma;

53.4. savarankiSkai keisti, taisyti informaciniy technologijy ir komunikaciniy technologijy
techning ir programing jranga, iSskyrus atvejus, kai tai susije su tiesioginiy funkcijy, t. y. techninés ir
programineés jrangos prieziaros, vykdymu;

53.5.  perduoti jmonei priklausan¢ia informaciniy technologijy ir komunikaciniy
technologijy techning ir programing jranga tretiesiems asmenims, jei toks perdavimas néra susij¢s su
darbiniy funkcijy vykdymu ar gali bet kokiu biidu pakenkti jstaigoje interesams;

53.6. diegti, saugoti, naudoti, kopijuoti ar platinti bet kokig neautorizuota, neteiséta, autoriy
teises paZeidZiancig programine jranga;

53.7. naudoti jranga neteisétai prieigai prie duomeny, sistemy saugumui tikrinti, skenuoti,
kompiuterinio tinklo srauto duomenims stebeéti, i§skyrus atvejus, kai tai susije su tiesioginiy funkcijy,
t. y. technineés programinés jrangos ir kompiuteriniy tinkly prieZitiros, vykdymu;

54.8. draudziama suteikti prieiga prie Asmens duomeny §ios teisés neturintiems asmenims,
taip pat draudZiama leisti naudotis savo prieigos teisémis prie sistemy ar vidiniy bei iSoriniu registry
nesant butinybés. [galiojimai darbuotojams suteikiami pagal atlickamas darbo funkcijas, priskirtas
veiklas, uZimamas pareigas ar vykdomas uzduotis.

VII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU PERDAVIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

54.  Istaiga turi teis¢ sutarties pagrindu duomeny tvarkymo veiksmams atlikti pasitelkti
duomeny tvarkytojg. Istaiga pasitelkia tik tuos duomeny tvarkytojus, kurie pakankamai uztikrina, kad
tinkamos techninés ir organizacinés priemonés bus jgyvendintos taip, kad duomeny tvarkymas
atitikty Reglamento, ADTAJ ir Taisykliy reikalavimus ir biity u#tikrintas duomeny subjekto teisiy
igyvendinimas bei apsauga.

55.  Kitiems asmenims (ne duomeny tvarkytojams) jstaigoje tvarkomi asmens duomenys
gali buti perduoti tik duomeny subjekto prasymo ar sutikimo pagrindu, taip pat tuo atveju, kai tokia
teisé yra numatyta teisés aktuose.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

56. Visais klausimais jstaiga bendradarbiauja ir komunikuoja su Inspekcija, kaip
vadovaujancia priezitiros institucija, iskyrus atvejus, kai konkrety skundg ar Reglamento pazeidima
nagringja kita prieZitros institucija.



57. Per dvejus metus nuo Taisykliy jsigaliojimo atlickamas iki Taisykliy jsigaliojimo
vykdomy duomeny tvarkymo operacijy (veiksmy), kurios gali kelti pavojy duomeny subjekty teiséms
ir laisvéms, poveikio duomeny apsaugai vertinimas ir jgyvendinamos priemonés bei mechanizmai,
kuriais uztikrinama asmens duomeny apsauga ir pagrindziama, kad laikomasi Reglamento, ADTAI,
Taisykliy ir kity teisés akty, atsizvelgiant j duomeny subjekty ir kity susijusiy asmeny teises ir teisétus
interesus.

58.  Su Taisyklémis visi jstaigoje darbuotojai supazindinami pasiraSytinai.




Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
| priedas

(Sutikimo dél asmens duomeny tvarkymo pavyzdiné forma)
SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

20 m. _d.
Nr.

(vieta)

AS, ,

(asmens vardas, pavardé / pavadinimas, gimimo data / jstaigoje kodas)

sutinku ir esu informuotas (-a), kad:
1. V3] Vilkijos pirmines sveikatos priezitiros centras (toliau — [staiga) gauty ir tvarkyty toliau
iSvardytus mano asmens duomenis:

2. I§vardyti asmens duomenys biity tvarkomi $iais tikslais:

3. Su iSvardytais asmens duomenimis biity atliekami $ie tvarkymo veiksmai:

4. Asmens duomenys biity gaunami is:

5. Asmens duomenys biity perduoti . Duomeny gavéjai tokius asmens
duomenis tvarkyty Siame sutikime nurodytais tikslais.

6. Istaiga duomenis tvarkys teisétai, saziningai ir skaidriai, laikydamasi teisés akty nustatyty
reikalavimy, tik $iame sutikime nustatytais tikslais.

[staiga naudoja jvairias sauguma uztikrinancias technologijas ir procediras, siekdama apsaugoti
Jusy asmening informacija nuo neteisétos prieigos, naudojimo ar atskleidimo. Musy tiekéjai yra
kruopsciai atrenkami, mes i§ jy reikalaujame naudoti tinkamas priemones, galin€ias apsaugoti Jlsy
konfidencialumg ir uztikrinti Jisy asmeninés informacijos sauguma. Vis délto informacijos perdavimo
internetu ar mobiliuoju ry$iu saugumas negali biti uztikrintas; bet koks informacijos mums perdavimas
nurodytais biidais yra vykdomas Jiisy paciy rizika.

7. Pasikeitus Jasy asmens duomenims, tvarkomiems pagal §j sutikima, prasome pranesti apie tai
jstaigai.

8. Sutikimo galiojimo terminas —

9. Duomeny valdytojas — V3] Vilkijos pirminés sveikatos pnezmros centras, Baznycios g. 23,
Vilkija, LT-54227 Kauno r. sav., el. p. info@yvilkijospspe.t .

10. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas — Siame sutikime nurodyty Jisy asmens duomeny
tvarkymo teisinis pagrindas yra $is sutikimas.

11. Be $io sutikimo 5 punkte nurodyty duomeny gaveéjy, Jisy asmens duomenys, surinkti $io
sutikimo pagrindu, gali biiti perduoti:

11.1. duomeny tvarkytojams, kurie atlicka tam tikrus darbus ir teikia paslaugas (pvz., informaciniy
technologijy bendrovés, kurios duomenis tvarko, kad uZztikrinty informaciniy sistemy kiirimg, tobulinimg
ir palaikyma; bendrovés, kurios uztikrina pranesimy klientams siuntima, teikia apsaugos ir kitas
paslaugas, jskaitant teisés, finansy, mokes¢iy, verslo valdymo, personalo administravimo, buhalterinés
apskaitos paslaugas);

11.2. teismui, teisésaugos jstaigoms ar valstybés institucijoms tiek, kiek tokj teikimg nustato teisés
akty reikalavimai;




11.3. kitiems asmenims Jasy sutikimu, jei toks sutikimas gaunamas del konkretaus atvejo.

Mes Jisy asmens duomenis tvarkome tik Europos Sajungos teritorijoje. Mes $iuo metu neturime
ketinimo perduoti ir neperduodame Jiisy asmens duomeny tvarkytojams ar gavéjams j treciasias valstybes.

12. Zinau, kad turiu $ias teises: teisé prasyti, kad biity leista susipaZinti su duomenimis ir juos
iStaisyti arba iStrinti, teisé apriboti duomeny tvarkyma, teisé nesutikti, kad duomenys biity tvarkomi, taip
pat teisé j duomeny perkeliamuma. Sias teises galiu jgyvendinti teisés akty nustatyta tvarka.

Pra§ymai dél teisiy jgyvendinimo jmonei turi biti pateikti rastu (jskaitant teikiamus elektroniniu
formatu), taip pat turi biiti jmanoma identifikuoti prasymg padavusio asmens bei duomeny subjekto
tapatybe. Jei praymg duomeny subjektas siuncia pastu ar per pasiuntinj, prie praSymo turi biiti prideéta
teisés akty nustatyta tvarka patvirtinta duomeny subjekto asmens tapatybg patvirtinan¢io dokumento
kopija. Kai del informacijos apie asmenj kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti atstovavima patvirtinant]
dokumentg ir savo tapatybe patvirtinantj dokumenta. Jei praSymas pateikiamas elektroniniu pastu, jis turi
biiti pasiradytas kvalifikuotu elektroniniu parasu.

I8kilus klausimy dél duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo jstaigoje, maloniai praSome kreiptis j
istaiga 9 punkte nurodytais kontaktais.

13. Zinau, kad turiu teise bet kada atSaukti §j sutikimq ir reikalauti nutraukti tolimesnj asmens
duomeny tvarkyma, kuris yra vykdomas sutikimo pagrindu. Sutikimo at$aukimas nedaro poveikio
sutikimu pagrjsto asmens duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui.

14. Asmens duomeny saugojimo laikotarpis. Sis sutikimas ir jame nurodyti mano asmens
duomenys yra saugomi trejus metus nuo sutikimo atSaukimo arba jo galiojimo termino pabaigos arba nuo
jstaigoje sprendimo nebetvarkyti asmens duomeny sutikime nustatytais tikslais priémimo dienos. Asmens
duomenys surinkti Sio sutikimo pagrindu saugomi

Sis terminas gali biiti pratestas, jei asmens duomenys yra naudOJam1 arba gali biiti naudojami kaip
jrodymai ar informacijos $altinis ikiteisminiame ar kitokiame tyrime, jskaitant ir Valstybinés duomeny
apsaugos inspekcijos vykdomame tyrime, civilingje, administracingje ar baudziamojoje byloje arba kitais
istatymy nustatytais atvejais. Tokiu atveju asmens duomenys gali biiti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems
duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

15. Automatizuoty sprendimy priémimai. Duomenys nebus naudojami automatizuotiems
sprendimams priimti mano atzvilgiu, jskaitant profiliavima.

16. Zinau, kad turiu teise skysti. Jeigu Jis manote, kad Jiisy duomenis mes tvarkome pazeisdami
duomeny apsaugos teisés akty reikalavimus, mes visuomet pirmiausia praSome kreiptis tiesiogiai j mus.
Jeigu Jiisy netenkins miisy siilomas problemos issprendimo budas arba, Jisy nuomone, mes nesiimsime
pagal Jusy prasyma butiny veiksmy, JUs turésite teis¢ pateikti skunda priezitiros institucijai, kuri Lietuvos
Respublikoje yra Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija (L. Sapiegos g. 17, LT-10312 Vilnius, tel. (8
5) 212 7532, el. pastas ada@ada.lt).

(parasas) (vardas, pavardé)



Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
2 priedas

(Duomeny valdytojo duomeny tvarkymo veiklos jrasy forma)

Duomeny valdytojas:

Duomeny valdytojo atstovas (darbuotojas ar padalinys, atsakingas uZ asmens duomeny tvarkyma):

Struktiirinio padalinio pavadinimas ir funkcijos tvarkant asmens duomenis

Telefono rysio mumeris el. pasto adresas

Istaigoje duomeny apsaugos pareigiinas:

Asmens duomeny apsaugaos parélginio \'(I!'(f(f.\'. nverde
; L0 | & .

Telefono ryvsio mumeris el. pasto adresas

Duomeny tvarkymo tikslas (pv-., jdarbinimas, personalo administravimas, tarnybinis (yrinas del ternybinio
nusizengimo, profilaktinis sveikatos tikrinimas, vaizdo konferencijy organizavimas. viesosios infornacijos
administravimas, patalpy ir teritorijos apsauga, jsigijimy vykdymas, asmeniy aplarnavimas, paslaugiy kokvbeés
wEtikrinimas, leidimy staivti automobili isdavimas, visiskos materialinés atsakomybes sutarciy administravimas,
jealiojimy suteikimas i 1. 1.)

Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas /.0 odoma Bendrojo duomeniy apsangos reglamento (toliau — BDAR)
6 straipsnio 1 dalies ir, jei taikoma, 9 straipsnio 2 dalies konkretus punkias ir. jei taikoma, Lietuvos Respublikos
teisés aktas, kuris suteikia teise tvarkyti asmens diwomenis (pvz.. Darbo kode ksas. Visuomeneés in iformavinio

istatvimas, Viesojo administravimo jstatymas, sutikimas i 1. 1.)
Duomeny subjekty kategorijy apra¥ymas (= asmienys, prefenduojaniys arba paskirti (priimti) j pareigas
asmenys, si kuriais sudaroma tariyhbos (darbo) sutartis; asimenys, teikiatii skatinti ar apdovanoti; asmenys, kuric

praso leidimo dirbti kitg darbg: asmenys. kuriy atzv ilgiv atliekamas tarnybinis tyrimas, ir kiti asmenys, susijg su
1eises pazeidimo tyrimu; vaizdo konferencijy dalyviai. Zur nalistai ir f\m asmenys. viesgjqg imformacijq renkaniys is
Istaigoje: asmenys, patenkantys | vaizdo stebéjimo laukg: klientai: ir 1. 1.). Esant kelioms duomeny subjekiy
grupems, aiskirai nurodomi kickvienos duomeny subjekty grupes tvarkomi asmens duomenvs (jskaitant i
specialiy kategorijy asmens duonenis), jeigu tvarkonii duomenys via skirtingi.

Asmens duomeny kategorijy apraSymas (2., vardas. pavarde, gimino daia. adresas. vaizdo

duomenys, priskaicivotas darbo uznokesiis, duomenyvs apie sveikatg. telefono pokalbio jrasas. 1P adresas iri. 1)
Asmens duomeny gaveéjy kategorijos (1=, (cisisaugos insiiiicijos, kurjeriiy farnyhos. bankai. Sodra,
valstybes ir savivaldybiy institucijos ir jstaigoje leisés akiy nusiaiytoms funkcijoms vvkdvii bei kiti fiziniai ir

Juridiniai asmienys, furintys teise gauil diomenis, iri.1.)

Asmens duomenu faltinis (1., riesiogiai is duomeny subjekto. is Gyventojy registro. is duomeny subjekto
& [ (8 » (' IS (4
buvatsio darbdavio, is banko. is vaizdo jrasymo priemonés. is Sodros iri. 1.)




Asmens duomeny perdavimai j tre€iaja valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):

Treciosios valsiyhes arba larptautinés organizaciios, BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje

kuriai perduodami asmens duomenys, pavadinimas. mrodviais ducineniy perdavimiy atvejais tinkaniy

apsavgos priemoniy dokumentai.

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny peidavimu

Numatomi asmens duomeny saugojimo, i$trynimo terminai (kai jmanoma) (= /() ety po sutariies
vvkeymo, 30 kalendoriniy dieny. 3 meén. nuo atrankos pabaigos, 6 men. nue kandidato dokumenty oavimo ir 1,
i)

Asmens duomeny saugojimo vieta (-, rakinama spinia, darbuotojo kompiuieryje, Isicigoje servervje,
DVS, valsivhés registre ar informacinéje sistemoje ir 1. 1.)

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) aprasymas (kai
jmanoma):

Techninés saugumo priemonés: Organizacinés saugumo priemongs:

(pvz., programine jranga via nuolatos ainaujinding, (pvz., informaciniy sistemiy i duomeny baziy variotojiy
aprapinta ugniasienéniis ir antivirusinémis teisiy ribojimas ir kontroleé, asmenys, dirbantys su
programomis. daroimos aisarginés duoneny kopijos, asmens dvomeninis, vica saistoini 1isés akivose
atlickainas duomeny Sifravimas irt. 1.) pustatyiy konfidencialumo pareigy ir 1. 1.)

Kita informacija (nz.. Praiesimo duomeny subjekiui apie asmens duomeny tvarkymg pateikino vieta (arba
aplinkvbés. dél kuriy nejmanomea informuoti duomeny subjekto apie jo duomeny tvarkving). kity duomeny
subjekio teisiy jeyvendinimo ypatumai, nuorodos j kitus su duomeny apsauga susijusins dokumentus (j poveikio
duomeny apsaugai vertinimy, vidaus ivarkos taisvkles, informacijg apie asmens duomeny tvarkving ir i. 1.)
Duomeny jvedimo, keitimo data (-0s), registravimo numeris, jvedusio asmens vardas, pavardé, parasas

data registravimo muneris I vardas ] pavarde l parasas




(Duomeny tvarkytojo duomeny tvarkymo veiklos jrasy forma)

Duomeny tvarkytojas:

Kiekvienas duomeny valdytojas (jei taikoma, — ir jo atstovas), kurio vardu veikia duomeny tvarkytojas:

Duomeny valdviojo pavadinimas (jei fizinis asmuo, —jo vardas i pavardeé)

Pasto adresas Telefono ry§io numeris Elektroninio pasto adresas |Kitos ry§iy priemoné,
(pvz., internelo svelaimnes

adresas, el. siuntos

pristatymo dezuiés adresas)

Jstaigoje duomeny apsaugos pareigiinas (jei taikoma):

Asmens duomeny apsaugos pareigino vardas, pavarde

Telefono rviio mumeris el. pasio adresas

Kiekvieno duomeny valdytojo vardu atlieckamo duomeny tvarkymo kategorijos, t. y. atlickami asmens
duomeny tvarkymo veiksmai (pvz.. vaizdo stebéjimas, asmens duomeny saugojimas. naikinimas iri.1.)

Asmens duomeny perdavimai j tre¢iajg valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):

Treciosios valsitvbés arba tarpiautinés organizacijos, BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastratpoje

kuriai perduodami asmens duomenys, pavadininias: mirodytais duomeny perdaviny arvejais tinkamy

apsaigos priemoniy dokumentai:

Kita informacija, susijusi su asmens duwomeny perdavimu

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas (kai
jmanoma):

Techninés saugumo priemongs: Organizacinés saugumo priemoneés:

(pvz., programiné jranga yra nuolatos afiaujimana, (pvz.. informaciniy sisiemy ir duomeny baziy vartotojiy
aprapinta ugniasienémis ir antivirusinémis programonis,\ieisiy ribojimas i kontrolé, asmenys, dirbantys su
daromos atsarginés duomeny kopijos, atlickamas asmens duyoneninis, yra saistomi teisés akivose
duvmeny Sifravimas ir 1. 1.) inustadviy konfidencialumo pareigy ir 1)

Kita informacija (pvz=.. darbuotojai (skyriai). aisakingi uz duomeny tvarkymg, nuorodos J kitus su duomenty
apsauga susijusivs dokumentus iri. 1.)

Duomeny jvedimo, keitimo data (-os)




Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
3 priedas

TIPINIU ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONIU SARASAS

1. Fiziné prieiga prie kompiuterinés jrangos:

1.1. patalpos rakinamos.

2. Programinés jrangos naudotojai:

2.1. nustatyta naudotojy prisijungimo tvarka;

2.2. prieigos prie asmens duomeny slaptazodziai suteikiami, kei¢iami ir saugomi uztikrinant
ju konfidencialuma;

2.3. nustatomas leistiny nepavykusiy prisijungimy prie programinés jrangos skaiéius;

2.4. prieiga prie asmens duomeny suteikiama tik tiems asmenims, kuriems asmens duomenys
yra reikalingi jy funkcijoms vykdyti.

3. Prieiga prie vidinio tinklo:

3.1. vidinis tinklas apsaugotas ugniasienémis;

3.2. nutole jrenginiai prie vidinio tinklo jungiasi saugiu ry§io kanalu (VPN, skirtinémis
linijomis ir pan.);

3.3. kontroliuojama naudotojy prieiga prie vidinio tinklo;

3.4. tinklu siun¢iama informacija $ifruojama.

4. Atsarginiy duomeny kopijy naudojimas:
4.1. kompiutering¢ jranga ir laikmenos valdomos centralizuotai;
4.2. atsarginés duomeny kopijos ir laikmenos yra $ifruojamos.
S. Apsauga nuo vagystés:
5.1. ribojamas ir kontroliuojamas nejgalioty asmeny patekimas j patalpas, kuriose saugomi
asmens duomenys;

5.2. apribota fiziné prieiga prie tarnybiniy sto¢iy ir kompiuteriniy darbo viety;

5.3. apribota programiné prieiga prie tarnybiniy sto¢iy, kompiuteriniy darbo viety ir jose
esanc¢iy duomeny.

6. Programinés jrangos klaidos:

6.1. naudojama sertifikuota programiné jranga, kuri prizitrima laikantis gamintojo
reikalavimy;

6.2. diegiami operaciniy sistemy ir naudojamos programinés jrangos gamintojy
rekomenduojami atnaujinimai.

7. Apsauga nuo kenkéjiskos programinés jrangos:

7.1. tarnybinése stotyse ir kompiuterinése darbo vietose jdiegtos ir nuolatos atnaujinamos
vidinio tinklo antivirusinés programos;

7.2. darbuotojai supazindinami su vidaus tvarkomis ir Zino, kaip elgtis pastebéjus kenkéjiska
programing jranga.

8. Programinés jrangos naudojimas:

8.1. naudojama tik legali ir leistina programiné jranga;

8.2. nuolat atliekama naudotojy kompiuterinése darbo vietose naudojamos programinés
jrangos kontrolé;

8.3. darbuotojams nesuteiktos teisés patiems diegti programine jrangg, nebent tai nustatyta
pareigybés apraSymuose;

8.4. kompiuterinés darbo vietos valdomos centralizuotai.

9. Naudotojy Svietimas:

9.1. naudotojai mokomi dirbti su programine jranga;

9.2. naudotojams parengtos asmens duomeny saugos atmintings.

10. Apsauga nuo duomeny perdavimo tinklo jrangos gedimy:

10.1. jranga priZitirima pagal gamintojo rekomendacijas;

10.2. prieziiirg ir gedimy $alinimg atlieka kvalifikuoti specialistai;



10.3. stebima duomeny perdavimo tinklo buklé;

10.4. didZiausig jtakg duomeny perdavimui turinti kompiuteriné jranga dubliuota;
10.5. stebima duomeny perdavimo tinklo bukle.

11. Apsauga nuo kompiuterinés jrangos gedimy:

11.1. jranga priZiGrima pagal gamintojo rekomendacijas;

11.2. prieziirg ir gedimy $alinimg atlieka kvalifikuoti specialistai;

11.3. svarbiausios kompiuterinés jrangos techniné biiklé nuolat stebima;

11.4. svarbiausiai kompiuterinei jrangai yra jsigyta garantinés priezitiros paslauga.
12. Apsauga nuo ugnies:

12.1. visose patalpose jrengta prieSgaisriné signalizacija;

12.2. patalpose yra ugnies gesintuvai;

12.3. jrengti dimy ir kar§¢io davikliai;

13. Apsauga nuo uzliejimo:

13.1. tinkamai suplanuotos ir jrengtos svarbiausios kompiuterinés jrangos laikymo patalpos.
14. Apsauga nuo stichiniy nelaimiy:

14.1. parengtas veiklos testinumo planas;

14.2. stebima elektros srovés tiekimo buklé.

15. Apsauga nuo maitinimo ir rySio linijy gedimy:

15.1. elektros ir duomeny kabeliai saugiai atskirti.






