PATVIRTINTA
Viesoji jstaigos Vilkijos pirminés sveikatos priezitiros centro direktoriaus
2023 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. 84

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos
aprasas) nustato Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarka, taikymo sritj, supaprastinty ir mazos vertés pirkimy organizavimo ir vykdymo procediiras,
pirkimy procese dalyvaujanCius atsakingus asmenis, apibrézia jy funkcijas, teises, pareigas ir
atsakomybe.

2. Viesuju pirkimu organizavimo tikslas — vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymu (toliau — VP]) ir kitais vieSyjy pirkimy veikla reglamentuojanciais teisés aktais,
laiku ir skaidriai jsigyti Perkanciosios organizacijos funkcijoms ir veiklai vykdyti reikalingas
kokybiskas prekes, paslaugas ir darbus racionaliai panaudojant tam numatytas 1éSas. VieSuju
pirkimy vidaus kontrolé padeda laikytis teisés akty, reglamentuojanciy viesyjy pirkimy vykdyma;
saugoti turta nuo sukéiavimo, iSSvaistymo, pasisavinimo, neteis¢to valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo ar kity neteiséty veiky; vykdyti pirkimus, laikantis patikimo finansy valdymo
principo, grindziamo ekonomiskumu, efektyvumu ir rezultatyvumus; teikti patikima, aktualig, iSsamia
ir teisingg informacija.

3. Darbuotojai, planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami
pitkimy kontrolés priemones, vadovaujasi VP] ir ji jgyvendinanCiaisiais teisés aktais, kitais
istatymais, Siuo Tvarkos apraSu ir kitais Perkanciosios organizacijos vidaus teisés aktais.

4. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams,
turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus bity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy ir konfidencialumo, nesaliSkumo reikalavimy.

5. Esant neatitikimams tarp Tvarkos apraso ir teisés akty, reglamentuojanciy aprasoma
procesa, vadovaujamasi teisés akty nuostatomis.

IT SKYRIUS
SAVOKOS IR APIBREZIMAI

6. Apskaita tvarkantis asmuo - PerkanCiosios organizacijos darbuotojas arba
centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas asmuo, atsakingas uz biudzeto planavima ir kontrole.

7. Centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — valstybés
informaciné sistema, kurioje:

7.1. teikiami ir tvarkomi vieSyjy pirkimy skelbimai ir ataskaitos;

7.2. atlickamos viesyjy pirkimy procediiros;

7.3. skelbiamos planuojamy atlikti viesyjy pirkimy suvestinés, vieSyjy pirkimy dokumentai,
vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys, preliminariosios viesojo pirkimo—pardavimo sutartys ir kita
informacija apie vieSuosius pirkimus;

7.4. archyvuojami ir saugomi vieSyjy pirkimy dokumentai;

7.5. atlickami kiti jstatymuose nustatyti veiksmai.

8. CPO LT elektroninis katalogas — VS| CPO LT valdoma ir tvarkoma informaciné
sistema, kurioje formuojami prekiy, paslaugy ir darby jsigijimy uzsakymai ir jy pagrindu atliekamos
centralizuoty pirkimy procediiros.
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9. Informaciné sistema ,E. pristatymas“ — valstybiné¢ informacin¢ sistema, skirta
pristatyti elektroninius pranesimus ir dokumentus fiziniams ir juridiniams asmenims.

10. Informaciné sistema ,,E. sgskaita® — valstybiné informaciné sistema, skirta
informaciniy technologijy priemonémis parengti, pateikti ir iSsaugoti viesojo pirkimo sutartis,
sudarytas vadovaujantis VP], PVM saskaitas faktiiras, saskaitas faktiiras, kreditinius ir debetinius
dokumentus bei avansines sgskaitas.

11. Metiné ataskaita Atn-3 — vieSojo pirkimo sutarciy, pirkimo sutarciy ir vidaus sandoriy
ataskaita, kuri pateikiama VieSyjy pirkimy tarnybai CVP IS priemonémis per 30 dieny nuo
ataskaitiniy kalendoriniy mety pabaigos.

12. Metinis pirkimu planas — vieSyjy pirkimy proceso administratoriaus parengtas ir
vadovo patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby
pirkimy sarasas.

13. Pirkimuy administravimo ir organizavimo platforma ,,Mano konkursas* (toliau —
MK IS) — pirkimy proceso administravimo informaciné sistema, kurioje:

13.1. rengiamas ir koreguojamas Tvarkos aprasas;

13.2. rengiamas ir koreguojamas pirkimy planas, vykdoma jo kontrol¢;

13.3. organizuojami mazos vertés vieSieji pirkimai, vykdomi neskelbiamos apklausos biidu;

13.4. registruojami atlikti pirkimai, rengiamas pirkimy Zzurnalas ir pirkimy ataskaitos;

13.5. archyvuojami ir saugomi viesyjy pirkimy dokumentai.

14. Pirkimy suvestiné — vieSyjy pirkimy proceso administratoriaus parengta ir CVP IS
paskelbta informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus.

15. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ar darby
pasiillg (tiekéjus, jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir jy ypatumus, uzimamg rinkos dalj, kainas
ir pan.) rinkimas, iSvady, skirty sprendimams, susijusiems su pirkimais priimti, analizé ir
apibendrinimas, siekiant i$siaiskinti tiekéjus, kurie biity pasirengg teikti pasitilymus dél atitinkamy
prekiy, paslaugy ar darby pirkimo ir konkuruoty dél geriausio pasitilymo.

16. Savivaldybés centriné perkancioji organizacija arba sektoriné savivaldybés
centriné perkancioji organizacija (toliau — Savivaldybés CPO) — perkancioji organizacija, kuriai
savivaldybés tarybos sprendimu savivaldybés lygmeniu arba konkreciame sektoriuje pavesta vykdyti
centralizuoty viesyjy pirkimy veikla.

17. Sutaréiy administratorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz
pirkimo sutar¢iy registracija, administravimg ir prevencing kontrolg.

18. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz pirkimo sutarties vykdymo priezitira.

19. Vadovas — asmuo, uzimantis aukSciausias pareigas Perkanciojoje organizacijoje
(direktorius, senitinas, virSininkas, vyr. gydytojas ir kt.) ir atsakingas uz organizacijos veiklos
organizavima bei valdyma.

20. Viesojo pirkimo iniciatorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris nurodo
reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby poreikj ir inicijuoja viesojo pirkimo procediiras.

21. VieSojo pirkimo organizatorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atliecka mazos vertés vieSojo pirkimo, pagal preliminariaja sutartj vykdomo atnaujinto
tiekéjo varzymosi, dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlieckamo pirkimo ir (arba) pirkimo per
CPO LT elektroninj kataloga, kai tokiam pirkimui atlikti nesudaroma komisija, procediiras.

22. VieSyju pirkimy monitoringo informaciné sistema (toliau — VPM IS) — CVP IS
posistemé, kurioje skelbiamos vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys ir preliminariosios viesojo
pirkimo—pardavimo sutartys.

23. VieSuyju pirkimy proceso administratorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz vieSyjy pirkimy proceso organizavima ir administravima.

24. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos pagrindinés savokos, nustatytos VP] ir kituose viesyjy
pirkimy veikla reglamentuojanciuose teisés aktuose.



III SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PROCESO APRASAS

Nr. Procesinis Zingsnis ApraSymas Atlikimo terminas
25. Pirkimy proceso organizavimas
25.1. | VieSyju pirkimy Uz VP] ir kity viesyjy pirkimy veikla reglamentuojanciy teisés akty nuostaty | Tvarkos apraSas kei¢iamas
organizavimo ir vidaus laikymosi uztikrinimg yra atsakingas vadovas. Vadovas Tvarkos aprasg | atsizvelgiant j vieSuosius
kontrolés tvarkos aprasas patvirtina jsakymu. pirkimus reglamentuojanciy
(toliau — Tvarkos aprasas) Tvarkos apraSas rengiamas ir koreguojamas MK IS modulyje Dokumenty | teisés akty pakeitimus arba
valdymas. pagal poreikj
25.2. | Privaciy interesy Vadovas deklaruoja privacius interesus Vyriausiosios tarnybinés etikos Ne v¢liau kaip per 30
deklaravimas komisijos (VTEK) interneto svetaingje (https://pinreg.vtek.It). kalendoriniy dieny nuo
paskyrimo eiti pareigas.
Atsiradus naujiems
duomenims ar privatiems
interesams, deklaracija turi
biti patikslinta per 30
kalendoriniy dieny.
25.3. | Isakymai dél darbuotoju, Vadovas jsakymais paskiria Siuos darbuotojus, kurie dalyvauja vieSyjy Tikslinama atsizvelgiant

atsakingy uz vieSuyju
pirkimy proceso
organizavimg, paskyrimo ir
ju funkecijy priskyrimo

pirkimy organizavimo procese, ir paveda jiems vykdyti funkcijas:
— jsakymas dél viesyjy pirkimy proceso administratoriy skyrimo;
— isakymas dél vieSyjy pirkimy iniciatoriy skyrimo;

— isakymas dél vieSyjy pirkimy organizatoriy skyrimo;

— isakymas d¢l sutar¢iy administratoriy skyrimo;

— jsakymas dél uz sutarciy vykdyma atsakingy asmeny skyrimo.

Viesyjy pirkimy proceso administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

— administruoja paskyras CVP IS, MK IS, CPO LT elektroniniame kataloge,
sistemose ,,E. pristatymas®“ ir ,,E. saskaita“, jose tvarko duomenis apie
darbuotojus, dalyvaujanéius vykdomy viesyjy pirkimy procese;

— pagal i$ viesyjy pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia ir teikia
vadovui tvirtinti metinj pirkimy plang ir jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomy
pirkimy vertes ir parenka pirkimo buidus;

darbuotojy kaitg arba
struktlirinius pokycius




— vadovaudamasis vadovo patvirtintu metiniu pirkimy planu, rengia pirkimy
suvesting ir jg pavieSina ne véliau kaip iki einamyjy mety kovo 15 d.;
pirkimais, atitikties galiojantiems teisés aktams stebéseng ir, esant poreikiui,
rengia jy pakeitimus;

— VP nustatyta tvarka pildo metines pirkimy ataskaitas CVP IS.

VieSojo pirkimo iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

— nustato savo srities prekiy, paslaugy ar darby poreikj;

— rengia ir teikia vieSyjy pirkimy proceso administratoriui informacijg apie
poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais biudZetiniais metais,
atlieka $iy poreikiy kainy rinkos tyrima;

— inicijuoja pirkimo procediiras pagal Tvarkos aprase numatyta tvarka;

— esant poreikiui, inicijuoja metinio pirkimy plano tikslinimg ar naujy
pirkimy jtraukima.

Viesojo pirkimo organizatoriaus funkcijos ir atsakomybeé:

— rengia pirkimo dokumentus;

— organizuoja ir vykdo mazos vertés pirkimo procediras ir (ar) pirkimg per
CPO LT elektroninj kataloga;

— vykdo atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras pagal preliminariaja
sutartj;

— atlieka konkrety pirkimag dinaminés pirkimo sistemos pagrindu;

— suveda visg privalomg informacija apie atliktg pirkimg i MK IS;

— vieSina pirkimo sutartj ir laiméjusio teiké&jo pasitlyma pagal VPI ir jj
igyvendinanciuose teisés aktuose numatytg tvarka.

Sutar¢iy administratoriaus funkcijos ir atsakomybe:

— registruoja sudarytas vieSojo pirkimo sutartis ir jy pakeitimus;

— prizitri ir saugo pasiraSyty ir uzregistruoty sutarciy ir jy pakeitimy
originalus iki pirkimo sutariy jvykdymo bei organizuoja Siy dokumenty
perdavima j archyva;




— atlieka sutarciy vykdymo prevencing kontrolg: stebi, kad nebiity iSmokéta
daugiau 1€y nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokejimai biity vykdomi
laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy.

Uz sutarties vykdyma atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

— priziiiri sudarytoje sutartyje numatyty jsipareigojimy vykdyma;

— priziiiri sutartyje nustatyty terminy laikymasi;

— priziiiri pristatomy prekiy, teikiamy paslaugy ir atliekamy darby atitiktj
sutartyje numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams;

— esant poreikiui, inicijuoja ir teikia sililymus dél pirkimo sutarties
pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam
arba netinkamai vykdanciam sutartyje nustatytus jsipareigojimus.

25.4. | Privaciy interesy ir VieSuju pirkimy iniciatoriai ir organizatoriai: Ne véliau kaip iki
nesaliSkumo deklaracijos, — vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo | dalyvavimo pirkimo
konfidencialumo jstatymu, deklaruoja savo vieSuosius interesus, uzpildydami ir pateikdami | procediirose pradzios.
pasizadéjimai privaciy interesy deklaracijas VTEK svetainéje (https:/pinreg.vtek.It); Atsiradus naujiems

— uzpildo ir pasiraSo konfidencialumo pasiZzadé¢jimus. duomenims ar privatiems
interesams, deklaracija turi

NesaliSkumo deklaracijas privalo uzpildyti ir pasiraSyti tik tie asmenys, | buti patikslinta per 30

kuriems pagal VieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymg netaikoma | kalendoriniy dieny.

prievolé deklaruoti privaciy interesy. Viesyjy pirkimy proceso
administratorius 1 kartg per
metus patikrina duomeny
atitikima.

25.5. | Paskyry sukairimas ir VieSuyju pirkimuy proceso administratorius sukuria paskyras vieSyjy | Atsiradus poreikiui

tvarkymas informacinése
sistemose

pirkimy vykdymui reikalingose informacinése sistemose (CVP IS, MK IS,
CPO LT elektroniniame kataloge, ,.E. pristatymas® ir ,,E. saskaita), jose
registruoja naudotojus ir suteikia jiems roles pagal vykdomas funkcijas.

26. Pirkimy planavimas

26.1.

Pirkimuy poreikio
nustatymas

VieSojo pirkimo iniciatorius, atsizvelgdamas j planuojamg kity mety
biudzeta, nustato savo srities reikalingy prekiy, paslaugy ar darby poreikj
kitiems metams ir jj derina su apskaitg tvarkanciu asmeniu ir vieSyju
pirkimy proceso administratoriumi. Jei Perkancioji organizacija turi kelis

Iki lapkricio 15 d.




padalinius ar filialus, padalinio ar filialo reikmés papildomai derinamos su to
padalinio ar filialo vadovu.

Informacija apie suderintg pirkimy poreikj vieSojo pirkimo iniciatorius
pateikia vieSyjy pirkimy proceso administratoriui ZodZiu, elektroniniu pastu
arba kitu abiem dalyviams priimtinu biidu.

Rekomenduojama naudoti MK IS modulyje Dokumenty valdymas paskelbta
pirkimy plano forma arba pateikti Sig informacija:

— pirkimo BVPZ kodas;

— pirkimo objekto pavadinimas;

— numatoma pirkimo verté be PVM;

— pirkimo sutarties data ir trukmé;

— vieSojo pirkimo iniciatoriaus vardas ir pavardé;

— vieSojo pirkimo organizatoriaus vardas ir pavarde¢;

— kita reikalinga informacija.

26.2.

Metinio pirkimy plano
rengimas

VieSyjuy pirkimy proceso administratorius, atsizvelgdamas j vieSyjy
pirkimy iniciatoriy pateikta suderintg pirkimy poreikj, parengia metinio
pirkimy plano projekta. Pirkimy plano projektas rengiamas (arba jkeliamas)
ir koreguojamas MK IS.

Iki gruodzio 1 d.

26.3.

Metinio pirkimu plano
tvirtinimas

Vadovas jsakymu tvirtina metinj pirkimy plang. Tuo paciu jsakymu vadovas
patvirtina ir uzduotis vieSyjy pirkimy iniciatoriams ir organizatoriams vykdyti
jiems pavestas funkcijas atliekant pirkimy plane numatytus pirkimus.
Vadovui pasirasius jsakymg dél metinio pirkimy plano patvirtinimo, vieSuyju
pirkimy proceso administratorius dokumento patvirtinimo datg ir
registracijos numerj suveda ] MK IS.

Visa | MK IS suvesta informacija apie planuojamus pirkimus, perduodama
Savivaldybés CPO.

Iki gruodzio 1 d.

26.4.

Pirkimy suvestinés
vieSinimas

Vadovaudamasis patvirtintu metiniu pirkimy planu ir Informacijos vieSinimo
Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos aprase nustatyta
tvarka, vieSyju pirkimu proceso administratorius paskelbia planuojamy
atlikti pirkimy suvesting CVP IS.

Iki kovo 15 d.

26.5.

Metinio pirkimy plano ir
pirkimy suvestinés keitimas

Einamaisiais kalendoriniais metais pasikeitus prekiy, paslaugy ar darby
poreikiui, vieSojo pirkimo iniciatorius apie tai informuoja vieSyjy pirkimy
proceso administratoriy ir apskaitg tvarkantj asmenj ir su jais derina pirkimy
plano pakeitimus. Jei Perkancioji organizacija turi kelis padalinius ar filialus,

Pirkimy planas keiciamas 1
kartg per ménesj arba
atsiradus nesuplanuotam




padalinio ar filialo plano pakeitimai papildomai derinami su to padalinio ar
filialo vadovu.

Pagal vieSyjy pirkimy iniciatoriy pateiktus suderintus pirkimy plano
pakeitimus vieSyjuy pirkimy proceso administratorius MK IS atlieka
pirkimy plano korekcijas ir suformuoja jsakymo dél pirkimy plano pakeitimo
projekta.

Vadovas jsakymu tvirtina pirkimy plano pakeitimus. Vadovui pasirasius $j
jsakyma, vieSyju pirkimy proceso administratorius dokumento
patvirtinimo datg ir registracijos numerj suveda | MK IS. Taip pat vieSyjy
pirkimy proceso administratorius atlieka atitinkamus pakeitimus pirkimy
suvestingje CVP IS.

Informacija apie pirkimg gali biiti kei¢iama iki jo pradzios. Prasidéjus
pirkimui, plane ir suvestinéje esanti informacija negali biiti koreguojama.

(skubiam) poreikiui, gavus
vadovo leidima.

Suvestiné patikslinama ne
véliau kaip per 5 darbo
dienas.

27. Pirkimy inicijavimas

27.1. | Rinkos tyrimas ir pirkimo Artéjant pirkimy plane numatytai pirkimo pradzios datai, vieSojo pirkimo | Ne véliau kaip iki pirkimy
poreikio detalizavimas iniciatorius patikrina ir su apskaita tvarkanCiu asmeniu susiderina, ar | plane numatytos pirkimo

pirkimui yra skirtos 1éSos, bei atlieka rinkos tyrimg (jeigu iki tol rinkos | pradZios
tyrimas nebuvo atliktas).

27.2. | Pirkimo inicijavimas, kai Kai planuojamos pirkimo sutarties verté nevir§ija 3 000 Eur be PVM, | Ne véliau kaip iki pirkimy
planuojamos pirkimo vieSojo pirkimo iniciatorius informacija apie pirkimg vieSojo pirkimo | plane numatytos pirkimo
sutarties verté nevirsija organizatoriui pateikia Zodziu, elektroniniu pastu arba kitu abiem dalyviams | pradzios

3000 Eur be PYM priimtinu btidu. Pirkimo parai$ka nerengiama.
Taciau vieSojo pirkimo organizatorius, jvertings pirkimo sudétinguma, gali
priimti sprendima rengti pirkimo paraiSkg. Tokiu atveju vieSojo pirkimo
iniciatorius parengia pirkimo paraiska, o vadovas — ja patvirtina.
27.3. | Pirkimo inicijavimas, kai Kai planuojamos pirkimo sutarties verté virSija 3000  Eur be PVM, | Ne véliau kaip iki pirkimy

planuojamos pirkimo
sutarties verté virSija
3000 Eur be PYM

vieSojo pirkimo iniciatorius privalo parengti pirkimo paraiska.

Jei Perkancioji organizacija turi kelis padalinius ar filialus, padalinio ar filialo
pirkimo paraiska papildomai derinama su to padalinio ar filialo vadovu.
Vadovas pasiraSo parengta pirkimo paraiskg. PasiraSytas dokumentas
perduodamas vieSojo pirkimo organizatoriui — vieSojo pirkimo
organizatorius pradeda vykdyti pirkimo procediiras.

plane numatytos pirkimo
pradzios

27.4.

Pirkimo inicijavimas, kai
planuojamos pirkimo

Kai planuojamos pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM, vieSojo
pirkimo iniciatorius parengia pirkimo paraiska, technine specifikacija ir

Pirkimas inicijuojamas
tokiais terminais:




sutarties verté virSija
15000 Eur be PVM ir
pirkimas atliekamas per
Savivaldybés CPO

kitus su pirkimo objektu susijusius dokumentus, reikalingus atlikti pirkimui,
ir $iuos dokumentus derina su Savivaldybés CPO atsakingu asmeniu abiem
Salims priimtinu bidu. VieSojo pirkimo iniciatorius taip pat turi gauti
patvirtinimg i$ apskaita tvarkancio asmens, kad pirkimui yra numatyta lesy.
Toks elektroniniu pastu ar kitu biidu gautas patvirtinimas turi biiti pridétas
prie pirkimo paraiskos, kuri teikiama Savivaldybés CPO.

Vadovas pasiraSo suderintg pirkimo paraiska su aktualiais priedais ir
pavedimg Savivaldybés CPO atlikti pirkimo procediiras. PasiraSyti
dokumentai perduodami Savivaldybés CPO abiem Salims priimtinu bidu:
elektroniniu  pastu, dokumenty valdymo sistema arba sistema
,»E. pristatymas®.

Savivaldybés CPO atsakingas asmuo gali papraSyti patikslinti ir (arba)
papildyti pirkimo dokumentus, jeigu i$ pateiktos informacijos néra aiskus
pirkimo objektas, jo apimtis, sutarties vykdymo terminai, kainodara arba bent
vienas pirkimo paraiskoje nurodytas reikalavimas pirkimo objektui ar tiekéjui
ar sutarties vykdymo sglygos nepagristai apriboja potencialius tiekéjus.
Pirkimui vykdyti reikalingus dokumentus (pirkimo sutarties projekta, tiekéjy
kvalifikacijos reikalavimus, pasitilymy vertinimo kriterijus ir kt.) padeda
parengti Savivaldybés CPO atsakingas asmuo.

— mazos vertés pirkimo
atveju ne véliau kaip likus 2
ménesiams iki bisimos
pirkimo sutarties sudarymo
datos;

— supaprastinty pirkimy
atveju ne veliau kaip likus 4
meénesiams iki blisimos
pirkimo sutarties sudarymo
datos;

— tarptautiniy pirkimy atveju
ne veliau kaip likus 5
ménesiams iki bisimos
pirkimo sutarties sudarymo
datos.

28. Pirkimy vykdymas

28.1.

Vadovo pavedimas atlikti
pirkimo procediiras:

— vieSojo pirkimo
organizatoriui

— Savivaldybés CPO

Vadovas paveda atlikti pirkimus tokia tvarka:

— kai planuojamos pirkimo sutarties verté nevirSija 3 000 Eur, vieSojo
pirkimo organizatoriui pavedimas atlikti pirkimo procediiras suteikiamas
vadovui patvirtinus metinj pirkimy plang. Pirkimy planas laikomas uzduotimi
vykdyti jam pavestas funkcijas atliekant plane numatytus pirkimus;

— kai planuojamos pirkimo sutarties verté vir§ija 3 000 Eur, vieSojo
pirkimo organizatorius gali pradéti vykdyti pirkimo procediiras gaves
viesojo pirkimo iniciatoriaus parengta ir vadovo pasirasyta pirkimo paraiska;
— kai planuojamo pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM ir
pirkimg numatoma atlikti per Savivaldybés CPO, vieSojo pirkimo
iniciatoriaus parengta ir vadovo pasirasyta pirkimo paraiska kartu su priedais
ir pavedimu atlikti pirkimo procediiras perduodami Savivaldybés CPO.

Nedelsiant




Atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti i§ anksto, vieSojo
pirkimo iniciatorius gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg. VieSojo
pirkimo iniciatorius parengia rasta, kuriame iSdésto atsiradusias aplinkybes ir
pirkimo nutraukimo prieZastis, jj pateikia pasiraSyti vadovui ir pasirasyta
perduoda Savivaldybés CPO.

Savivaldybés CPO, priemusi sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo
arba tolesnio pirkimo procediiry vykdymo, apie tai informuoja vieSojo
pirkimo iniciatoriy.

28.2. | Pirkimo budo ir pirkimo Viesojo pirkimo organizatorius atliecka procediiras tik ty vieSyjy pirkimy, | Pagal pirkimy plane
organizavimo priemoniy kurie yra jam numatyti patvirtintame metiniame pirkimy plane arba paskirti | patvirtinta terming atlikti
parinkimas atskiru vadovo nurodymu. Atsizvelgdamas | vieSojo pirkimo iniciatoriaus | pirkimo procediiras

pateikta informacija apie pirkima, jis parenka pirkimo budg ir pirkimo
organizavimo priemones, jei reikia, parengia reikalingus pirkimo
dokumentus.

Galimi pirkimo budai ir pirkimo organizavimo priemongs:

— Neskelbiama apklausa (rastu arba zodziu). VieSojo pirkimo organizatorius
gali atlikti visus pirkimus, kuriy planuojamos pirkimo sutarties verté nevirsija
15 000 Eur be PVM, apklausdamas pasirinktg skaiciy tiekéjy (vieng ar kelis
tiekéjus). Apklausa gali biiti atliekama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
internete, CPO LT elektroniniame kataloge, CVP IS, MK IS ar kitomis
priemonémis.

Kai pirkimo sutarties verté nevirSija 5 000 Eur be PVM, vieSojo pirkimo
sutartis gali buti sudaroma Zodziu. Tokiy pirkimy lydimieji dokumentai yra
PVM saskaitos faktiiros, kurias tvirtina vadovas arba jo jgaliotas asmuo.

Kai pirkimo sutarties verté virSija 5 000 Eur be PVM, vieSojo pirkimo sutartis
turi buti sudaroma rastu. Pirkimo sutartj pasiraSo vadovas.

— Skelbiama apklausa. VieSojo pirkimo organizatorius pats priima
sprendimg dél §io pirkimo buido pasirinkimo — Siuo biidu gali buiti vykdomi
visi mazos vertés pirkimai. Tokie pirkimai vykdomi tik CVP IS ir privalomai
rengiami pirkimo dokumentai!. Vie§ojo pirkimo organizatorius pirkimo

! Skelbiamos apklausos pirkimo dokumenty rengimo tvarka, numatyta Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase, patvirtintame Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio
28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo*: https://e-seimas.Irs.It/portal/legal Act/1t/TAD/a5a0b8525d0611e¢7a53b83ca0142260¢/asr.
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dokumentus rengia remdamasis vieSojo pirkimo iniciatoriaus paruoSta ir
vadovo patvirtinta pirkimo paraiSka.

— Pirkimas per CPO LT elektroninj kataloga. Sia priemone vie$ojo pirkimo
organizatorius gali atlikti visus pirkimus nepriklausomai nuo planuojamos
pirkimo sutarties vertés. VieSojo pirkimo organizatorius privalo naudotis
CPO LT elektroniniu katalogu, kai pirkimo verté virSija 15 000 Eur ir
kataloge sitilomos prekés, paslaugos ir darbai atitinka Perkanciosios
organizacijos poreikj.

28.3.

Pirkimo procediiry
vykdymas neskelbiamos
apklausos budu (ZodZiu
arba rastu)

VieSojo pirkimo organizatorius, vadovaudamasis vieSojo pirkimo
iniciatoriaus pateikta informacija apie pirkima, organizuoja pirkimo
procediras:

— pirkimas neskelbiamos apklausos biidu zodziu gali buiti vykdomas prekes,
paslaugas ar darbus jsigyjant tiesiogiai i$ tiekéjy, perkant prekybos vietose,
internete ar naudojantis kitomis priemonémis. VieSojo pirkimo organizatorius
pats priima sprendimg apklausti vieng ar kelis tiekéjus;

— pirkimas neskelbiamos apklausos btidu rastu gali biiti vykdomas prekes,
paslaugas ar darbus jsigyjant per CVP IS, MK IS ar naudojantis elektroniniu
pastu.

Atlikus pirkimo procediras, kai pirkimo sutarties verté nevirsija 5 000 Eur be
PVM, viesojo pirkimo sutartis gali biiti sudaroma zodziu. Tokiy pirkimy
lydimieji dokumentai yra PVM sgskaitos faktiiros, kurias tvirtina vadovas
arba jo jgaliotas asmuo.

Atlikus pirkimo procediiras, kai pirkimo vert¢ virsija 5 000 Eur be PVM,
vieSojo pirkimo sutartis turi buti sudaroma rastu. Pirkimo sutartj pasiraSo
vadovas ir pirkima laiméjes tiekéjas.

Gavus uzduotj atlikti pirkimo
procediiras

28.4.

Pirkimo procediiry
vykdymas skelbiamos
apklausos biidu

VieSojo pirkimo organizatorius, vadovaudamasis vieSojo pirkimo
iniciatoriaus parengta pirkimo paraiska, pirkimo proceduras atliecka per
CVPIS:

1. prisijungia prie CVP IS paskyros;

2. sukuria pirkimg ir jj paskelbia;

3. pasibaigus pasiilymy teikimo terminui, atpléSia pasitlymy vokus,
patikrina pasitlymy atitikt] pirkimo dokumenty reikalavimams ir iSrenka
nugalétojg pagal nustatytus pasitilymy vertinimo kriterijus;

4. informuoja visus pirkimo dalyvius apie pirkimo rezultatus.

Gavus uzduotj atlikti pirkimo
procediiras
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VieSojo pirkimo organizatorius parengia sutartj, kurig pasiraso vadovas ir
pirkima laiméjg¢s tiekéjas, ir pasirasyta sutartj paskelbia VPM IS.

28.5.

Pirkimo procediiry
vykdymas per CPO LT
elektroninj kataloga

VieSojo pirkimo organizatorius pirkimus per CPO LT elektroninj kataloga
(nepriklausomai nuo planuojamos pirkimo sutarties vertés) atlieka tokia
tvarka:

1. prisijungia prie CPO LT elektroninio katalogo paskyros;

2. remdamasis vieSojo pirkimo iniciatoriaus parengta pirkimo paraiska,
kataloge pasirenka perkamy prekiy, paslaugy ar darby identifikacinius
numerius;

3. vadovaudamasis pasirinktais identifikaciniais numeriais, atlieka pirkimo
uzsakyma.

Gaves pasitilyma, vieSojo pirkimo organizatorius uZpildo sutarties projekta,
kurj pasiraSo vadovas ir pirkimag laimejes tiekéjas, ir pasiraSyta sutartj
paskelbia VPM IS.

VieSojo pirkimo organizatorius privalo naudotis CPO LT elektroniniu
katalogu, kai planuojamos pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur ir
kataloge siiilomos prekés, paslaugos ir darbai atitinka Perkanciosios
organizacijos poreikj. Jeigu kataloge sitilomos prekés, paslaugos ar darbai
neatitinka poreikio ir Perkancioji organizacija gali jsigyti prekes, paslaugas ir
darbus efektyvesniu biidu racionaliai naudodama léSas, vieSojo pirkimo
organizatorius turi parengti argumentuota pagrindima.

Gavus uzduot; atlikti pirkimo
procediiras

28.6.

Pirkimo procediiry
vykdymas neskelbiamos
apklausos biidu per MK IS

VieSojo pirkimo organizatorius, vadovaudamasis vieSojo pirkimo
iniciatoriaus pateikta informacija apie pirkima, neskelbiamos apklausos biidu
vykdomg pirkimg gali organizuoti per MK IS. Tokiu atveju vieSojo pirkimo
organizatorius:

1. prisijungia prie MK IS paskyros;

2. vadovaudamasis vieSojo pirkimo iniciatoriaus pateikta informacija,
sukuria pirkimg ir jj paskelbia MK IS;

3. pasibaigus pasiulymy teikimo terminui, atplésia pasiilymy vokus, jvertina
gautus pasitilymus ir iSrenka nugalétoja pagal nustatytus pasitilymy vertinimo
kriterijus.

VieSojo pirkimo organizatorius parengia sutartj, kurig pasiraso vadovas ir
pirkima laiméjgs tiekéjas, ir pasiraSyta sutartj paskelbia VPM IS.

Gavus uzduot; atlikti pirkimo
procediiras
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28.7.

Pirkimo vykdymas
preliminariosios sutarties
arba dinaminés sistemos
pagrindu

Atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras pagal preliminarigjg sutartj arba
dinaminés pirkimo sistemos pagrindu vykdo vieSojo pirkimo organizatorius
arba Savivaldybes CPO.

Gavus uzduotj atlikti pirkimo
procediiras

29. Sutartys, sutarciy jgyvendinimas, ataskaitos

29.1.

Pirkimo sutarties
pasiraSymas ir vieSinimas,
kai pirkimo proceduras
vykdo Perkancioji
organizacija

Kai pirkimo sutarties verté nevirSija 5 000 Eur be PVM, vieSojo pirkimo
sutartis gali buti sudaroma Zodziu. Tokiy pirkimy lydimieji dokumentai yra
PVM saskaitos fakttros, kurias tvirtina vadovas arba jo jgaliotas asmuo.

Kai pirkimo sutarties verté virSija 5 000 Eur be PVM, vieSojo pirkimo sutartis
turi biiti sudaroma rastu. Pirkimo sutartj pasiraso vadovas ir pirkimg laiméjes
tiekéjas.

Kai pirkimy procediiros atlickamos per CPO LT elektroninj kataloga, vieSojo
pirkimo sutartys perduodamos pasirasyti vadovui.

Visa informacija apie atliktus pirkimus ir sudarytas sutartis, vieSojo pirkimo
organizatorius arba vieSyju pirkimy proceso administratorius suveda
MK IS. Taip pat §i informacija vieSinama VPM IS tokia tvarka:

— zodziu sudaryty sutaréiy vieSinimas. Informacija apie zodziu sudarytas
sutartis vieSojo pirkimo organizatorius arba vieSyjy pirkimy proceso
administratorius vieSina VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo
to ketvirc¢io, per kurj buvo sudarytos sutartys, pabaigos arba kiekvieng sutartj
atskirai ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties
sudarymo, bet ne véliau nei iki pirmojo mokéjimo;

— raStu sudaryty sutaréiy vieSinimas. Informacija apie raStu sudarytas
sutartis vieSojo pirkimo organizatorius arba vieSyjy pirkimy proceso
administratorius vieSina VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo
pirkimo sutarties sudarymo, bet ne véliau nei iki pirmojo mokéjimo. Jei rastu
sudaryta pirkimo sutartis yra kei¢iama, $ie pakeitimai turi biiti paskelbti VPM
IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo atitinkamy pakeitimy
atlikimo.

Perkanciajai organizacijai, kurios per einamuosius finansinius metus
prekéms, paslaugoms ir darbams jsigyti sudaromy sutar¢iy bendra verté
nevir$ija 30 000 Eur, prievolé vieSinti sudarytas sutartis netaikoma.

Nedelsiant arba pagal
numatytg terming

29.2.

Pirkimo sutarties
pasiraSymas ir vieSinimas,

Kai pirkimy procediiros atlickamos per Savivaldybés CPO, patvirtinus
pirkimo laimétojg, Savivaldybés CPO atsakingas asmuo parengia pirkimo

Nuolat
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kai pirkimo proceduras
vykdo Savivaldybés CPO

sutarties projekta, ji perduoda vieSojo pirkimo iniciatoriui su prasymu
vadovui pasirasyti ir nurodo sutarties pasiraSymo terming.

Vadovui ir laiméjusiam tiekéjui pasirasius sutartj, vieSojo pirkimo
iniciatorius sutarties kopija ir visg informacija, kuri reikalinga Savivaldybés
CPO rengiant procediiry ataskaitas ar skelbimus apie sudarytas sutartis,
pateikia Savivaldybés CPO atsakingam asmeniui elektroniniu pastu ne véliau
kaip per 1 darbo dieng.

VieSojo pirkimo iniciatorius informacija apie atlikta pirkima suveda i MK IS
ir perduoda sutartj vieSyjy pirkimy proceso administratoriui. VieSuju
pirkimy proceso administratorius ja pavieSina VPM IS ne véliau kaip per
15 kalendoriniy dieny nuo sutarties sudarymo dienos, bet ne véliau nei iki
pirmojo mokéjimo.

Jei rastu sudaryta pirkimo sutartis yra kei¢iama, sutarties keitimai turi biiti
paskelbti VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo pakeitimy
atlikimo.

29.3.

Sutarties vykdymo
prieziiira

Sutarties vykdymo priezitirg vykdo vieSojo pirkimo iniciatorius ir (arba) uz
sutarties vykdymg atsakingas asmuo.

Uz vieSojo pirkimo sutar¢iy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy
dokumenty saugojimg atsakingas sutarciy administratorius. Pasibaigus
sutartims, sutar¢iy administratorius organizuoja pirkimy dokumenty byly ir
sutar¢iy perdavimg j archyva Lietuvos Respublikos teisés akty numatyta
tvarka.

Nuolat

29.4.

Pirkimuy registravimas,
pirkimuy pazymos ir
ataskaitos

Visa su pirkimu susijusig informacija vieSojo pirkimo organizatorius arba
vieSyjy pirkimy proceso administratorius, suveda j MK IS. MK IS
automatiSkai suformuojama atlikto pirkimo pazyma.

VieSyju pirkimy proceso administratorius, remdamasis ] MK IS suvesta
informacija, privalo pateikti meting Atn-3 ataskaita uz praéjusiais metais
sudarytas vieSojo pirkimo sutartis, pirkimo sutartis ir vidaus sandorius.

Informacija § MK IS
suvedama nedelsiant.

Metiné ataskaita Atn-3
pateikiama per 30 dieny nuo
ataskaitiniy kalendoriniy
mety pabaigos.
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IV SKYRIUS )
VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLE

30. Viesyjy pirkimy vidaus kontrolé — Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy procese
idiegta vidaus kontrolés ir rizikos valdymo sistema, skirta identifikuoti galimas klaidas ar pazeidimus
bet kuriame pirkimo proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje ir uztikrinti su tuo susijusiy rizikos
veiksniy valdyma bei tinkama vieSyjy pirkimy vykdyma.

31. Viesyjy pirkimy vidaus kontrolés jgyvendinimas apima Siuos vidaus kontrolés
elementus:

31.1. kontrolés aplinka — organizacing struktiirg, vieSyjy pirkimy proceso valdyma,
personalo valdymo politika, vadovy, darbuotojy profesinio elgesio principus ir taisykles,
kompetencija ir kitus veiksnius, turin¢ius jtakos vieSyjy pirkimy vidaus kontrolés jgyvendinimui ir
kokybei;

31.2. rizikos vertinimg — rizikos veiksniy nustatyma ir analizg;

31.3. kontrolés veikla — veikla, kuria siekiama sumazinti neigiamga rizikos veiksniy poveikj
viesyjy pirkimy procese ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikima, funkcijy atskyrima, prieigos prie
turto ir dokumenty kontrole, veiklos prieziiirg ir kity vadovo nustatyty reikalavimy laikymasi;

31.4. informavimg ir komunikacija — su vidaus kontrole susijusios aktualios, iSsamios,
patikimos ir teisingos informacijos teikimg laiku vidaus ir iSorés informacijos vartotojams;

31.5. stebéseng — nuolatinj vieSyjy pirkimy proceso rezultaty stebéjima ir vertinima.

5 V SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO RIZIKOS IR JU VALDYMAS

Nr.

Rizikos veiksniai

Rizikos priezas¢iy
apraSymas

Kontrolés priemoniy
apraSymas

32. Rizikos veiksniy valdymas

32.1.

VieSuju pirkimy vykdymo
reglamentavimas
neatitinka teisés akty
reikalavimy

— Organizacijoje neteisingai
reglamentuotas viesyjy
pirkimy procesas

— Nekonkrecéiai  apibréztos
viesyjy pirkimy proceso
dalyviy funkcijos ir
atsakomybés

— VieSyjy pirkimy proceso
dalyviai néra deklarave savo
privaciy interesy ir pasirase
nesaliSkumo deklaracijy bei
konfidencialumo
pasizadéjimy

— Skaitmenizuotas Tvarkos
apraso rengimo, tvirtinimo ir
atitikties  teisés  aktams
prieziliros procesas

— PasiraSyta sutartis su iSorés
tieckéju dél konsultaciniy
paslaugy teikimo

— Sukurta dokumenty
Sablony (projekty) bazé

32.2.

Zema vieSuyjy pirkimy
proceso dalyviy
kompetencija

— Daliai darbuotojy, kuriems
priskirtos vieSyjy pirkimy
proceso dalyviy funkcijos,
Sios funkcijos néra
pagrindinés

— D¢l teoriniy ir praktiniy
Ziniy trukumo,
kompetencijos stokos
vieSyjy pirkimy srityje gali
buti nesilaikoma teisés akty,

— Skaitmenizuotas  vieSyjy
pirkimy procesas, mazinant
darbuotojy  darbo  laiko
sgnaudas  ir  atsisakant
pertekliniy procediiry

— Pasirasyta sutartis su iSorés
tiekéju deél konsultaciniy
paslaugy teikimo

— Viesyjy pirkimy proceso
dalyviy kompetencijy
kélimo mokymai
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reglamentuojanciy  vieSyjy | — Sukurta dokumenty
pirkimy vykdyma Sablony (projekty) baze
— Rengiant pirkimo
dokumentus triksta
specifiniy ziniy
32.3. | Korupcijos rizika — VieSyjy pirkimy proceso | — Skaitmenizuotas  vieSyjy

dalyviai, piktnaudziaudami | pirkimy procesas
savo turimais jgaliojimais | — Sukurta vidaus kontrolés

arba padétimi, gali siekti | sistema (skaitmenizuota
naudos sau arba kitam | darbuotojy paskyrimo ir
asmeniui funkcijy priskyrimo

procediira, aiSkus vieSyjy
pirkimy proceso dalyviy
funkcijy reglamentavimas ir
atskyrimas taikant ,,4 akiy
principg”, skaitmenizuotas
uzduoCiy atlikti funkcijas
priskyrimas, sukurtas
uzduo¢iy  jvykdymo ir
priémimo kontrolés
procesas)

— Skaitmenizuotas visy
duomeny apie planuojamus
ir atliktus pirkimus
surinkimas, jdiegti duomeny
analizés ir kontrolés
sprendimai bei Savivaldybés
CPO atsakingiems
specialistams suteikta
prieiga prie Sios
informacijos

VISKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGINEJIMO TVARKA

33. Perkancioji organizacija nagrinéja tik tas tiekéjy pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo
sutarties sudarymo dienos ir pateiktos laikantis VP] VII skyriuje nustatyty terminy. Neprivaloma
nagrinéti pretenzijy, teikiamy pakartotinai dél to paties priimto sprendimo arba atlikto veiksmo.

34. Kiekvienas gincas, nesutarimas ar reikalavimas, kylantis i$ sutarties ar su ja susij¢s, turi
biti sprendziamas deryby keliu vadovaujantis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, VPI, kitais
teisés aktais, apklausos salygomis su visais dokumenty priedais, tiekéjo pasitilymo dokumentais.

35. Jeigu anksciau nurodyti gincai, nesutarimai ar reikalavimai negali biiti iSspresti deryby
keliu per 15 kalendoriniy dieny, tai Salys susitaria spresti juos Lietuvos Respublikos civilinio proceso
kodekso nustatyta tvarka, paduodant ieSkinj teismui pagal uzsakovo buveinés vieta, nurodyta
Juridiniy asmeny registre.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Uz Perkanciosios organizacijos vykdomus vieSuosius pirkimus atsako vadovas. VieSyjy

.....

pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.
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37. Visi su vieSyjy pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi VP] 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.

VIII SKYRIUS
PRIEDAI

38. Viesojo pirkimo paraiska (1 priedas)
39. Pavedimas atlikti pirkimo procediras (2 priedas)
40. Konfidencialumo pasizadéjimas (3 priedas)



